    广东石油化工学院考场执考情况反馈表

	学生所在学院（系）
	
	考试班级
	

	考试科目
	
	考试时间
	年     月     日    午（晚上）

	考试地点
	校区           教学楼        栋           室   监考员人数       人

	监

考

员

执

行

职

责

情

况
	1、监考员在监考过程中有无随意离开考场或做与监考无关的事；
	□是 □否

	
	2、监考员是否迟到，如果“是”请填写迟到      分钟；
	□是 □否

	
	3、监考员是否提前15分到达考场；
	□是 □否

	
	4、监考员是否在开考前要求将通讯工具关闭，并与考试有关的物品一起放到指定位置；
	□是 □否

	
	5、监考员是否在开考前核对考生人数和试卷份数；
	□是 □否

	
	6、监考员是否在开考前明确考试科目、开考时间和交卷时间，并在黑板上板书；
	□是 □否

	
	7、监考员是否在开考前宣布考试纪律和有关注意事项；
	□是 □否

	
	8、监考员是否按时发卷、收卷；
	□是 □否

	
	9、监考员是否核对考生的个人证件，并让考生签到；
	□是 □否

	
	10、监考员是否提前随机编排考试座位；
	□是 □否

	
	11、考试终了信号发出后，监考员是否要求考生立即停止答卷；
	□是 □否

	
	12、监考员是否待试卷收齐点清后才允许考生离开考场；
	□是 □否

	
	13、其它情况反映：

	班 长 签 名：                  学 委 签 名：
手机（长号）：                  手机（长号）：
	          年    月    日


说明：1、此表由监考员在开考前交给学生班长（学委），在考试结束后由班长（学委）负责收集同
学们的意见并认真填写，监考员不得参与填写此表；
2、此表于考试结束后当天（晚上考试的第二天早上）交回教务处考务科或投入两校区设置的
考场情况表回收箱；
3、教务处考务科办公室：官渡校区中专楼一楼西头（电话2923688）。
                                                     广东石油化工学院教务处  制

